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Como editar um memorial online? 
Demonstração com um memorial fictício. 

Aparência e Privacidade 

Entre na sua gestão de memoriais e vá até ao botão ‘Editar Definições’. 

1. Aparência - Escolha o seu modelo preferido. 
Se tiver dúvidas, não se preocupe, pode alterar esta opção em qualquer altura. 
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2. Privacidade e URL 

O URL do seu memorial é gerado automaticamente. 
Começa sempre com: memoria-eterna.pt/ 

+ 
O seu Slug: constituído pelo 1º e último nome da pessoa homenageada; data de nascimento e data de falecimento. 

Exemplo: 

Como editar um memorial online? 

Privacidade - Defina se pretende que o seu memorial seja público ou privado. 
Para poder ativar o seu estado público: 
- se foi a sua funerária a abrir conta, está tudo tratado com a sua autorização; 
- se a sua conta não vem de um agente funerário autorizado, terá de garantir que completa o passo de comprovativo 
de legitimidade. 

Demonstração com um memorial fictício. 

Slug 

Memorial Público 

Memorial Privado 
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Como editar um memorial online? 

Para permitir que pessoas da sua confiança possam ver o memorial online, terá de criar um Código de Acesso. 

Notas: 
• Qualquer pessoa com o código de acesso pode ver o seu memorial. Não precisa de estar registado. 
• Para manter o controlo da sua privacidade, informe as pessoas a quem dá deste ‘Código de Acesso’. 
• Para garantir a sua privacidade, sugerimos que altere este código com alguma regularidade. 

Não se esqueça de Guardar as suas alterações. 

Demonstração com um memorial fictício. 

Memorial Privado 
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Como editar um memorial online? 

Dados Pessoais 

1. Informações 
Alguns dados já foram preenchidos na abertura do memorial. 
Verifique que tudo está correto e preencha os que estão em falta. 

2. Biografia 

Escreva um texto biográfico sobre a pessoa homenageada. 
Esta tarefa pode parecer extenuante nesta altura, mas não precisa de ser. 
Vá até à página ‘Dicas e Sugestões’ mais abaixo. 

Demonstração com um memorial fictício. 
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Como editar um memorial online? 

Local 

1. Morada de Residência 
Com a abertura de conta, a maioria desta informação já foi preenchida. 
Verifique que está tudo bem. 

2. Naturalidade 
Estes campos não são obrigatórios na abertura. Verifique e preencha o que faltar. 

Demonstração com um memorial fictício. 

Não se esqueça de Guardar as suas alterações. 
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Como editar um memorial online? 

Cerimónias 

Nesta secção poderá adicionar todas as Cerimónias dedicadas ao seu ente querido falecido. 

Se foi a sua agência funerária a abrir conta, é muito provável que as primeiras Cerimónias já estejam 
inseridas. Mas se pretende deixar aqui outras Cerimónias a posteriori, deve inserir as Cerimónias 
seguintes. Lembre-se que esta secção, mais do que documentar pretende informar: família, amigos 
e comunidade em geral. 

Verifique com precisão a data e o local. 
Preencha os campos. 

Os campos ‘Descrição’ e ‘Observações’ não são obrigatórios. 
Se não se lembrar de nada a acrescentar sugerimos que num 
deles coloque algo como: “Agradecemos a presença dos que 
possam comparecer.” 

Demonstração com um memorial fictício. 

Adicionar Cerimónia 
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Como editar um memorial online? 

Galeria 

Nesta secção pode colocar fotografias da pessoa homenageada. 

A Memória Eterna colocou uma imagem pre-defenida para que este espaço não esteja vazio quando 
o memorial é aberto e dar-lhe tempo e tranquilidade neste momento. 
Mas sugerimos que personalize o memorial, acrescentando pelo menos 1 foto. 

Se pretende acrescentar um texto à foto que escolheu, guarde-a para partilhar na secção “Momentos 
da Vida”. Não se preocupe se não se lembrar da data exata: pode colocar um ano aproximado e 
depois no texto do Momento contextualiza. Por exemplo: “Corriam os anos 90,...” 

Demonstração com um memorial fictício. 

1º Escolher ficheiros 2º Carregar Fotos 
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Como editar um memorial online? 

Na página do memorial online, a galeria terá aspetos diferentes, dependendo do Modelo de Memorial 
que tiver selecionado na secção “Aparência e Privacidade”. 

Exemplos: 

Se não ficar bem à primeira, não se preocupe. Tem várias soluções possíveis: 
• verifique em que modelo as fotos que escolheu estão mais a seu gosto; 
• altere a ordenação das imagens até que o ‘quadro geral’ fique do seu agrado; 
• considere que pode passar fotos que não gosta de ver aqui, para a secção “Momentas da Vida”. 

Dicas e Sugestões 
Este espaço é especial e tem um grande impacto visual. Escolher as imagens pode parecer um 
desafio, mas não precisa de ser: 
• Simplifique - se não estiver a gostar dos resultados, não deixe que a frustração o domine. Escolha 

uma solução simples com apenas uma imagem que resulte bem. 
• Deixe para outro dia - pode em qualquer altura melhorar e editar. 
• Pode sempre colocar apenas uma imagem temática, sem pessoas. Por exemplo: foto de paisagem 

que a pessoa homenageada apreciou. 
• Peça ajuda - fale com alguém que o possa ajudar ou entre em contacto connosco. 

Leia outras Dicas e Sugestões para Fotos, mais à frente neste documento. 

Demonstração com um memorial fictício. 
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Como editar um memorial online? 

Aprovar Envios 

A plataforma Memória Eterna permite que amigos e familiares colaborem na construção da memória 
do seu ente querido através das secções “Momentos da Vida” (Linha Temporal) e “Tributos”. 
Como gestor do memorial, mantém sempre o controlo absoluto sobre o que é publicado. 

Este é o espaço dinâmico de colaboração e partilha com a família, amigos e outros utilizadores. 
Lembre-se de que é natural não conhecer todas as pessoas que se cruzaram na vida de quem está 
a homenagear; no entanto, essas pessoas podem trazer memórias e partilhas muito enriquecedoras 
para o memorial. 

No memorial online, sempre que alguém fizer uma partilha você será notificado. 

Exemplos de lugares de partilha no memorial online público: 

Demonstração com um memorial fictício. 
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Como editar um memorial online? 
Demonstração com um memorial fictício. 

1. Moderação de Conteúdos (Aprovar/Eliminar) 

Controlo Total: Nenhuma partilha externa é publicada sem autorização. 

Ações: Na sua área de gestão, verá a lista de contributos pendentes. 
Pode Aprovar (o conteúdo fica imediatamente visível no memorial) 
ou Eliminar (o envio é rejeitado de forma permanente). 

http://memoriaeterna.pt
https://apoioaocliente@memoriaeterna.pt


© Passado Protagonista, Lda memoriaeterna.pt apoioaocliente@memoriaeterna.pt 

Manual para Utilizadores_US202607 

11 

Como editar um memorial online? 
Demonstração com um memorial fictício. 

2. Edição Colaborativa 

Melhorar Registos: Pode editar qualquer contributo enviado por terceiros a qualquer momento. 
Isto permite, por exemplo, corrigir uma data, completar um nome ou enriquecer a descrição de uma 
fotografia partilhada. 

Boa Prática: Recomendamos que, sempre que possível, dê conhecimento ao autor do contributo 
antes de proceder à edição do mesmo. 
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Como editar um memorial online? 

Dicas e Sugestões 
Escrever sobre alguém que amamos num momento de luto pode parecer um desafio pesado. A Memória Eterna foi 
desenhada para ser um refúgio acolhedor de boas memórias, permitindo que a vida da pessoa homenageada seja 

recordada de forma autêntica e afetuosa, muito para além de um nome e duas datas. 

Abaixo encontra algumas sugestões simples para ajudar a colocar em palavras aquilo que o coração sente, de forma 
leve e ao seu próprio ritmo. 

1. Um Passo de Cada Vez 
Não é necessário escrever um texto longo ou perfeito, nem preencher tudo no primeiro dia. 
O memorial é um espaço vivo que pode crescer com o tempo. Comece por algumas frases soltas ou 
uma breve introdução na ‘Biografia’ e sinta-se à vontade para acrescentar mais detalhes e histórias 
nos dias ou semanas seguintes. 

2. Deixe as Fotografias Inspirarem a Escrita 
Muitas vezes, rever imagens ajuda a desbloquear as palavras. Olhe para as fotografias que pretende 
incluir no memorial e deixe que elas o guiem. Descreva o contexto de uma imagem favorita, a alegria 
daquele momento específico ou a história por trás de um sorriso. 

3. Celebre as Paixões e os Pequenos Detalhes 
Pense naquilo que tornava a pessoa verdadeiramente única. Quais eram os seus passatempos 
favoritos? Que prato adorava cozinhar ou saborear? Qual era aquela expressão característica que 
usava sempre? São os pequenos traços do dia a dia e da personalidade que dão mais cor e vida a 
uma homenagem. 

4. Conte Pequenas Histórias 
Em vez de se preocupar em criar uma biografia com uma ordem cronológica rígida ou formal, prefira 
partilhar episódios soltos. Uma viagem inesquecível, um conselho marcante ou uma brincadeira 
habitual são formas maravilhosas e diretas de honrar a essência de quem partiu. 

5. Abrace as Memórias Partilhadas 
Este processo pode ser feito em conjunto. Se sentir que as palavras lhe faltam, converse com outros 
familiares e amigos. As histórias e perspetivas de diferentes pessoas enriquecem o memorial e tornam 
a construção da biografia num bonito momento de união e partilha, aligeirando o processo individual. 

Dica Extra: Escreva de forma simples, como se estivesse a conversar com um amigo próximo sobre 
a pessoa homenageada. A naturalidade e o sentimento genuíno são sempre a forma mais bonita de 
recordar alguém. 
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Como editar um memorial online? 

Dicas e Sugestões - Fotos 
Reunir fotografias é uma das formas mais bonitas de celebrar e recordar a história de quem amamos. Na sua página, 
preparámos dois espaços distintos para acolher estas memórias de forma especial: a Galeria, ideal para criar um 

primeiro impacto visual emocionante apenas com imagens, e os Momentos da Vida, onde as fotografias ajudam a 

contar uma história numa linha do tempo, podendo ser acompanhadas por um texto. 

Sabemos que organizar e escolher as imagens pode parecer um desafio, por isso deixamos algumas sugestões 

simples para ajudar a construir esta homenagem de forma tranquila e sem complicações. 

Prepare um álbum antes de começar: 
Se tem as suas fotografias um pouco dispersas, sugerimos que crie primeiro um novo álbum no seu 
dispositivo. Vá percorrendo a sua galeria com calma e adicione a este álbum as imagens de que mais 
gosta. Quando for o momento de as colocar na plataforma, já tem tudo organizado num só lugar. 

Onde devo colocar cada fotografia? 
Uma boa regra prática é pensar no que a imagem lhe transmite. 

Se é um retrato bonito, uma fotografia marcante ou uma imagem que fala por si mesma e que 
pretende destacar logo à primeira vista, a Galeria é o lugar ideal. 

Exemplo de aspeto de fotos numa Galeria: 
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Como editar um memorial online? 

Deixe as ferramentas digitais procurarem por si: 
Tem milhares de fotografias e é difícil encontrar os momentos específicos da pessoa que procura? 
A maioria dos telemóveis atuais tem uma lupa de pesquisa na aplicação das fotos. Pode usar a 
funcionalidade de reconhecimento facial do seu equipamento para que ele agrupe automaticamente 
todas as fotografias onde essa pessoa aparece. Poupará muito tempo e esforço. 

Como digitalizar fotografias antigas em papel: 
As memórias mais antigas são muitas vezes as mais preciosas, e não precisa de equipamentos 
complicados para as passar para o digital. Basta colocar a fotografia de papel numa mesa perto de 
uma janela com luz natural (evitando a luz direta do sol para não criar reflexos), segurar o telemóvel 
bem paralelo à imagem e tirar uma foto. Em alternativa, aplicações gratuitas para o telemóvel, fazem 
este trabalho de forma automática e retiram os brilhos do papel. 

A perfeição está na emoção: 
Não se preocupe se a fotografia não estiver com a luz perfeita ou se não souber usar programas 
de edição. Não precisa de editar nada. O que realmente importa é o sorriso, a história e o valor 
sentimental que essa imagem transmite. As fotografias mais autênticas do dia a dia são, muitas 
vezes, as que melhor celebram quem amamos. 

Por outro lado, se a fotografia marca uma data importante (como um aniversário, um casamento 
ou uma viagem de família) ou se sente vontade de escrever um pequeno texto a explicar aquele 
instante, adicione-a à secção Momentos da Vida. Assim, ajudará a construir a linha temporal destas 
memórias de forma cronológica e natural. 

Exemplo de aspeto de fotos na linha temporal Momentos da Vida: 
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